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ПрезентацияПрезентация

ПредставянеПредставяне нана информацияинформация
предпред публикапублика чрезчрез

техническитехнически средствасредства..



3/18
Графика и Презентации -

Презентации

ЕлементиЕлементи

 СлайдовеСлайдове;;
 АнимацияАнимация, , ВидеоВидео, ..., ...;;
 ЕфектиЕфекти;;
 ЗвукЗвук..
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КаквоКакво трябватрябва дада знаемзнаем (1/3)(1/3)

 ЦелЦел
КакваКаква ее целтацелта нана презентациятапрезентацията? ? НаНа каквокакво
трябватрябва дада сесе акцентираакцентира??

 МатериалМатериал заза представянепредставяне
КаквоКакво трябватрябва дада представимпредставим??

 ЦелеваЦелева аудиторияаудитория
ЗаЗа каквокакво аудиторияаудитория ее предназначенапредназначена
презентациятапрезентацията??
((клиентиклиенти,, потребителипотребители, , обучаваниобучавани, ...), ...)
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КаквоКакво трябватрябва дада знаемзнаем (2/3)(2/3)
 ВреметраенеВреметраене нана презентациятапрезентацията
КолкоКолко ее времетовремето заза коетокоето щеще трябватрябва дада сесе
представипредстави презентациятапрезентацията??

 РазпределениеРазпределение нана времетовремето
КакКак дада сесе разпределиразпредели времетовремето попо слайдовеслайдове? ? 
ВремеВреме заза паузипаузи, , въпросивъпроси ии дрдр..

 ФормиФорми нана представянепредставяне
ПодПод каквакаква формаформа щеще сесе представяпредставя
презентациятапрезентацията??
((лекциялекция, , самостоятелносамостоятелно разглежданеразглеждане))
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КаквоКакво трябватрябва дада знаемзнаем (3/3)(3/3)

 МедияМедия
КакваКаква щеще бъдебъде медиатамедиата, , нана коятокоято щеще сесе
изобразяваизобразява презентациятапрезентацията??
((проекторпроектор, , монитормонитор, , хартияхартия, ...), ...)

 ОформлениеОформление
КакКак дада сесе оформиоформи визуалновизуално??
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ПринципиПринципи нана презпрез. . дизайндизайн
 ИнформативностИнформативност
ДаваДава необходиматанеобходимата информацияинформация;;

 ОрганизираностОрганизираност
ПредставяПредставя информациятаинформацията нана потребителитепотребителите вв
яснаясна ии консистентнаконсистентна концептуалнаконцептуална структураструктура;;

 ИкономичностИкономичност
КазваКазва повечеповече сс попо--малкомалко средствасредства;;

 ДостъпностДостъпност
СъобразяваСъобразява представянетопредставянето сс възможноститевъзможностите
ии способноститеспособностите нана потребителитепотребителите..
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ИнформативностИнформативност

 ЗависимостЗависимост отот целтацелта;;
 ОбемОбем информацияинформация;;
 ЗависиЗависи отот аудиториятааудиторията;;
 КазвайтеКазвайте найнай--важнотоважното вв началотоначалото..
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ОрганизираностОрганизираност (1/2)(1/2)

 КонсистентностКонсистентност
 ВътрешнаВътрешна;;
 ВъншнаВъншна;;
 СС реалнияреалния святсвят;;
 КогаКога нене трябватрябва дада сесе спазваспазва??

 ПланПлан нана оформлениетооформлението
 МрежаМрежа: 7: 7±±2 2 главниглавни линиилинии;;
 СтандартнаСтандартна заза целияцелия документдокумент;;
 ГрупиранеГрупиране нана елементитеелементите;;
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ОрганизираностОрганизираност (2/2)(2/2)

 ИкономичностИкономичност
 ПростотаПростота;;
 ЯснотаЯснота;;
 ОтчетливостОтчетливост;;
 НабляганеНаблягане;;

 ДостъпностДостъпност
 ЧетливостЧетливост ии ТипографияТипография;;
 СимволиСимволи ии символизъмсимволизъм;;
 ЦветовеЦветове: 5: 5±±2 2 правилоправило..
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ОформлениеОформление (1/2)(1/2)

 ШрифтШрифт
ЗаЗа екранекран:: Verdana, Trebuchet, Arial, Georgia, ...;Verdana, Trebuchet, Arial, Georgia, ...;
ЗаЗа печатпечат: : Times New Roman, Times New Roman, ArialArial, ...;, ...;

 ГолеминаГолемина
МинимумМинимум: : 1818, , 2424, , 3636; ; (12 (12 нене сесе четечете многомного добредобре))

 БройБрой редовередове нана слайдслайд
НеНе повечеповече отот 66--7 7 редареда;;
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ОформлениеОформление (2/2)(2/2)

 БройБрой слайдовеслайдове
ЗависиЗависи отот обемаобема информацияинформация ии времетовремето;;

 ЦветовеЦветове
КонтрастниКонтрастни: : тъментъмен тексттекст върхувърху светълсветъл фонфон
((черночерно--бялобяло, , зеленозелено--жълтожълто, , черночерно--жълтожълто));;
КонтрастаКонтраста нана проректоритепроректорите ее попо--малъкмалък;;

 АнимацииАнимации
ДаДа сесе избягватизбягват вв повечетоповечето случаислучаи пречатпречат..
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ПредставянеПредставяне

 ТренирайтеТренирайте;;
 ПроверетеПроверете техникататехниката;;
 ГоворетеГоворете високовисоко ии ясноясно;;
 ИзберетеИзберете сиси някогонякого, , нана коготокогото дада
говоритеговорите;;

 СпазвайтеСпазвайте времетовремето..
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ЛошиЛоши практикипрактики (1/4)(1/4)

 ЛошоЛошо оформлениеоформление нана текстатекста
СинтактичниСинтактични грешкигрешки, , липсалипса илиили неправилнанеправилна пунктуацияпунктуация, , големиголеми
празнипразни пространствапространства междумежду думитедумите, , ““висящивисящи”” запетаизапетаи ии точкиточки, ... , ... 
ТоваТова правиправи лошолошо впечатлениевпечатление ии честочесто публикатапубликата оставаостава сс
впечатлениетовпечатлението, , чече ““претупватепретупвате”” работатаработата сиси тт..ее. . чече товатова важиважи ии
заза съдържаниетосъдържанието, , аа нене самосамо заза оформлениетооформлението;;

 ПрекаленоПрекалено шареншарен фонфон ии нечетливнечетлив тексттекст
ПречиПречи нана добротодоброто възприеманевъзприемане нана представянитепредставяните материалиматериали. . 
ПубликатаПубликата сесе мъчимъчи дада сесе взиравзира ее нечетливитенечетливите слайдовеслайдове;;

 ЛошЛош балансбаланс нана тексттекст//изображенияизображения
ПрекаленоПрекалено многомного тексттекст безбез илюстрацииилюстрации ее лошалоша практикапрактика. . 
ОбикновеноОбикновено презентациитепрезентациите сесе правятправят заза дада подкрепятподкрепят
изказванетоизказването нана презентиращияпрезентиращия сс визуалнивизуални материалиматериали. . 
ПрезентациятаПрезентацията нене ее книгакнига;;
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ЛошиЛоши практикипрактики (2/4)(2/4)

 МногоМного ии//илиили недобренедобре балансиранибалансирани
празнипразни пространствапространства
НедобротоНедоброто оформлениеоформление нана салйдоветесалйдовете честочесто сесе дължидължи нана лошлош
балансбаланс нана празнитепразните пространствапространства. . СтрупванетоСтрупването нана тексттекст ии
графикаграфика вв единияединия крайкрай нана слайдаслайда ии оставянеоставяне нана голямоголямо празнопразно
пространствопространство нарушаванарушава няколконяколко отот принципитепринципите нана дизайнадизайна нана
презентациипрезентации;;

 ПрекаленоПрекалено многомного анимациианимации
МноготоМногото ии разнообразниразнообразни анимациианимации обикновенообикновено пречатпречат ии
накъсватнакъсват презентациятапрезентацията. . ИзползвайтеИзползвайте гиги самосамо когатокогато
илюстриратилюстрират ии подпомагатподпомагат презентациятапрезентацията. . ЦелтаЦелта нана
презентациятапрезентацията обикновенообикновено нене ее дада покажепокаже колкоколко ии каквикакви
анимационнианимационни ефектиефекти имаима продуктапродукта;;
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ЛошиЛоши практикипрактики (3/4)(3/4)
 ЧетенеЧетене отот бележкитебележките

ЛошаЛоша практикапрактика ее дада сесе четечете отот черновичернови, , запискизаписки илиили слайдовеслайдове. . 
НаучетеНаучете изказванетоизказването сиси достатъчнодостатъчно добредобре заза дада няматенямате нужданужда
отот бележкитебележките;;

 ЛипсаЛипса нана репетициирепетиции
НеНе разчитайтеразчитайте нана импровизацииимпровизации. . МногоМного отот найнай--добритедобрите
световноизвестнисветовноизвестни презентаторипрезентатори казватказват, , чече товатова сесе дължидължи нана
многочасовимногочасови предварителнипредварителни репетициирепетиции;;

 НервностНервност
ЛошатаЛошата подготовкаподготовка обикновенообикновено водиводи додо нервностнервност. . ПуканеПукане сс
пръстипръсти, , люлеенелюлеене напреднапред--назадназад, , играигра съссъс показалкапоказалка илиили
химикалкахимикалка показвапоказва несигурносттанесигурността нана презентаторапрезентатора. . ТрябваТрябва дада сесе
елиминирателиминират дребнитедребните дразнещидразнещи жестовежестове. . АкоАко ръцетеръцете нана
презентиращиятпрезентиращият треперяттреперят ее попо--добредобре дада нене сочисочи съссъс светлиннасветлинна
показалкапоказалка;;
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ЛошиЛоши практикипрактики (4/4)(4/4)
 ЛипсаЛипса илиили лошлош контактконтакт сс публикатапубликата

ИзгражданетоИзграждането нана прякпряк контактконтакт сс публикатапубликата ее отот първостепеннопървостепенно
значениезначение заза добриядобрия резултатрезултат отот презентациятапрезентацията. . ЧетенетоЧетенето отот
слайдоветеслайдовете обикновенообикновено водиводи додо пълнапълна загубазагуба нана тозитози контактконтакт;;

 ТвърдеТвърде дългадълга презентацияпрезентация
МалкоМалко хорахора могатмогат дада задържатзадържат вниманиетовниманието сиси прекаленопрекалено дългодълго. . 
АкоАко даденададена частчаст отот презентациятапрезентацията можеможе дада яя кажетекажете заза 10 10 сексек. . 
вместовместо заза 10 10 минмин. . ЗначиЗначи презентациятапрезентацията виви ее прекаленопрекалено дългадълга ии
искаиска преработкапреработка;;

 ЛипсаЛипса нана ““запомнящзапомнящ сесе”” финалфинал
КажетеКажете нана краякрая краткократко резюмерезюме съссъс найнай--важнотоважното, , коетокоето хоратахората
трябватрябва дада запомнятзапомнят. . МногоМного честочесто публикатапубликата възприемавъзприема найнай--
добредобре началотоначалото ии краяткраят нана презентациятапрезентацията..
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ПрезентацииПрезентации

ВъпросиВъпроси??


